
 

 

 هاي سازمانیفرم شرح وظایف پست 
 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ۱ صفحه:
آتش نشانی و نجات  اداره  :عنوان واحد سازمانی 

 فرودگاهی 
کارشناس مسئول تیم آتش   عنوان پست:

 نشانی و نجات فرودگاهی (سرکشیک)
 158-155-152-149-146  :شماره پست

   ياضطرار   يها   تیدر حوادث سوانح و وضع  یو نجات فرودگاه  یآتش نشان  یاتیعمل  میت  يو رهبر   یسرپرست -۱
 مافوق  مسئول  تا رده دو و گزارش نواقص و کمبودها به  نهایماش  يو نگهدار  راتیو انجام تعم  ی و آتش نشان  ی منیا  زاتیروزانه از تجه  يدها ینظارت بر بازد -۲
 و پرسنل موجود و اعلام آن به مسئول مافوق   یآتش نشان  یاتیعمل  زاتیتجه  يفرودگاه بر مبنا   يگوریکت   نییتع -۳
 و گزارش به مسئول مافوق   یمنیا  زاتیو تجه  یآتش نشان  ينهایماش  يدوره ا   يشها یبر آزما  نظارت -۴
 ی عمل ناتیتمر آنان در امر یسرپرست نی و همچن ینیتدو يطبق برنامه ها ربطیو آموزش پرسنل ذ فتیمرتبط در طول ش يکلاسها  لیبر تشک نظارت -۵

 روزانه   یبدن  يو آماده ساز 
   ماهایانواع هواپ  نیاز نقاط مورد لزوم فرودگاه و همچن  یمستمر آموزش  يدهایدر بازد  یاتیعمل   میدر اعزام پرسنل ت  يزیر  برنامه -۶
 .   )لاگ بوك  (و اتفاقات روزانه در دفتر گزارش  عیثبت مستمر وقا -۷
 حوادث و سوانح .  دادهایدر رو  یینها  ماتیو نجات و اتخاذ تصم  یآتش نشان  یاتیعمل  م یو مستمر بر عملکرد پرسنل ت  قیدق  نظارت -۸
  ی پرسنل در خصوص مسائل انضباط  هیو نظارت و توج  فتیش  ضیو تعو  یصدور مجوز مرخص  نیو همچن  فتیبر ورود و خروج پرسنل در طول ش  نظارت -۹

 ي و سلسله مراتب ادار 
 به مسئول مربوطه .  فتیو ارائه گزارش عملکرد ش  فتیو تحول ش  لیمسئول تحو -۱۰
 ي اضطرار   يها  تیمناسب در حوادث، سوانح و وضع  اتیآنها به منظور انجام عمل  زاتیو تجه  یو نجات فرودگاه  یآتش نشان  يستگاههایا  يازهاین  یبررس   -۱۱
 یشغل  فیجلسات مرتبط با وظا  ریو سا  يشرکت در جلسات مربوط به طرح اضطرار    -۱۲
 .   یشغل  نهیروش ها در زم  نیآخر  يریاطلاعات و به کار گ  یبه روز رسان  ق،یانجام مطالعه، تحق -۱۳
 مصوب   یآموزش  يشرکت در برنامه ها و دوره ها  -۱۴
 یمنیا  تیریمد  ستمیو س  یمنیالتزام به ا -۱۵
 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فیامور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا -۱۶
 را بر عهده دارد.   یامور ارجاع  ریو عنداللزوم سا  دینما  یم  فهینظر مافوق انجام وظ  ریپست ز  نیشاغل ا -۱۷

 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

  یفرودگاه  اتیمعاون عمل یب ی محمدرضا حب  تعیین کننده وظایف

 تایید کننده وظایف 
 ی خان ی فاروق طالش عل

 ی فرودگاه  اتیکل عمل  ریمد
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